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Prefacio

Este manual apresenta os elementos do LabBook acessiveis a uma pessoa com direitos do
tipo «gestor de stock». Se ndo conseguir aceder a nenhuma das acdes através da sua
interface, contacte o seu administrador para que esses direitos |he possam ser atribuidos.
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Parametros de stock

Ao clicar no icone ao lado do seu nome, pode desligar-se, editar as suas informacdes
pessoais e a sua palavra-passe.

O elemento Selecionar acima do icone do seu nome permite-lhe alterar o idioma da
interface gréafica da sua aplicacao.

Esta pagina inicial também permite que vocé acesse diretamente a lista de estoques.

O mddulo permite a criagdo e a gestdo do stock.

Aceda ao separador Configuragdo do armazenamento a partir do menu Defini¢des, para
definir o numero de dias antes do aviso e alerta:

Numero de dias antes do aviso = Numero de dias de diferenca em relacdo a data
de validade antes que a exibicdo do produto mude para laranja claro

Numero de dias antes do alerta = Numero de dias de diferenca em relacdo a
data de validade antes que a exibicdao do produto mude para rosa claro

Se tiver varias localizacGes para armazenar os seus produtos, adicione-as clicando em Adicionar uma
localizacdo. Sera criada uma linha na tabela. Preencha o nome e o nimero e, em seguida, guarde.
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Localisation

Action Nom Position Usage
Supprimer ‘ Stock principale 1
. Notification X 0
Supprimer | Stock secondaire 2
Enregistrement réussi

Configuracao do stock

Crie os fornecedores navegando no menu «Qualidade» e depois «Fornecedor».

Liste des fournisseurs

Nombre total de lignes : 1
Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Action Fournisseur Nom contact Prénom contact Tél. Mobile Email Adresse Critique

o - Biotech NDIAYE Brigitte 339000102 776000102 bndiaye@mail.com Point E 4

Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Export des données Ajouter un fournisseur

Para cada fornecedor, é necessario definir o nome, o contacto e também o endereco, o nUmero de
telefone e o enderego de e-mail do contacto. Adicione comentarios sobre o fornecedor no campo
comentdrio e marque o campo critico, se necessario.

Clique no botdo «Novo produto» para abrir a ficha do produto e introduzir os detalhes do mesmo:

Fornecedor: selecione o fornecedor digitando parte do nome—~> Nome:
designacdo do produto
Tipo: a partir de uma lista predefinida personalizavel,
Quantidade por embalagem
Limite de seguranca
Referéncia do produto no fornecedor
Tipo de conservacdo do produto
Data de validade: se o campo estiver definido como Sim, um alerta sera acionado ao
iniciar o LabBook antes da data de validade.

O interesse de definir corretamente um limite de seguranca é permitir que o software emita um
alerta, permitindo assim que o gestor de stock possa emitir atempadamente uma nova encomenda
para evitar a ruptura de stock desse produto.

No catalogo, vocé encontra os produtos adicionados.
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Liste des produits

Action Nom Type Nbr par paquet Seuil Fournisseur Réf. fournisseur Conservation
[ g Pipette 01 Consommables 5 10 BIOTECH PIP100 T ambiante
0 - Seringue 01 Consommables 20 SOFTLAB SER10 T ambiante

vant Demier

Pode clicar na coluna Acao para editar ou eliminar uma ficha de produto.

Liste des produits

Nombre total de lignes : 2
Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Action Nom Type Nbr par paquet Seuil
0 - Pipette 01 Consommables 5 10
Editer la fiche produit ingue 01 Consommables 20 80

Supprimer la fiche produit
Premier Precedent 1 Suivant Dermier

Para abastecer um produto, é necessario definir a quantidade recebida, a data em que o produto foi
recebido, a data de validade, a localizacdo (uma lista suspensa é apresentada se tiver adicionado
previamente as suas localiza¢bes), o nimero do lote e o preco pelo qual o produto foi comprado.
Preencha o campo doador se se tratar de uma doacdo recebida de um parceiro. Os artigos abastecidos

sdo listados na pagina «Lista de stocks».

Liste des stocks

Rechercher

Nom Type v Conservation v | Bailleur Localisation v

Nombre total de lignes : 2 Q Rechercher

Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Action Nom Nb de paq. Nb par paq. Nbtotal  Seuil Type Conservation Fournisseur Localisation
o - Pipette 25 1 25 Consommables 2-8°C Biotech Stock principale
o - Seringue 10 1 10 Consommables T ambiante Biotech Stock principale

Premier Précédent 1 Suivant Dernier
Export des données ~ Approvisionner un produit Déplacer des produits Catalogue des produits Nouveau produit

Gestao de stock

Ap0ds a criacdo do estoque, a gestdao dos estoques é feita através de fungdes
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acessiveis a partir da coluna Ac¢do das linhas de estoque dos produtos:
Action Nom Nb de paq. Nb par paq. Nb total

o - Pipette 01 0 5 0
Détails du stock 4 20 80
Historique de ce produit

Editer la fiche produit

Supprimer la fiche produit

Trata-se de:

Detalhes do stock: Permite visualizar os diferentes lotes, mas também indicar as
guantidades utilizadas.

Histdérico do produto: permite consultar os diferentes movimentos de stock,
entradas e saidas, mas também cancelar uma entrada ou saida de produtos.

Edicao da ficha do produto: permite editar a ficha do produto a qualquer momento.
Eliminar a ficha do produto: Permite eliminar a ficha do produto.

Mova os seus produtos de um local de armazenamento para outro, acedendo a pagina
«Mover produtos» a partir do botdao «Mover produtos» disponivel na pagina inicial.

Nom Date de réception Nombre de paquet Localisation Nombre de paquet a dépl D
Pipette 2024-08-13 20:54 25 Stock principale 25 Stock principale -
Seringue 2024-08-13 20:53 10 Stock principale 10 Stock secondaire <

Premier Précédent 1 Suivant Dernier

Os produtos e as respetivas quantidades sdao apresentados. Indique a quantidade a
transferir nos campos «NUmero de pacotes a transferir» e o destino e, em seguida,
guarde. A quantidade indicada serd deduzida do stock original e colocada no destino.

O icone de limite de stock aparece na coluna Limite quando as
quantidades retiradas do produto atingem o limite de seguranca
inicialmente definido durante a criagdo do produto.

" Quando todas as quantidades do produto sdo retiradas do stock, o

icone de seguranca é substituido por um icone de alerta indicando a
ruptura do
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produto no stock.

A indicacdo de validade de um produto no stock aparece quando a data de validade é anterior
a data do dia. Na pdagina stock geral, a linha do produto em questao é colorida a vermelho.

Action Nom Nb de pag. Nb par pag. Nb total

o - Liquide A 5 10 50

Exportacao de dados

E possivel exportar os dados do stock clicando no botdo «Exportar dados
» disponivel na pagina «Lista de stocks»,

Exportar tabela: exporta o conteddo da tabela lista de stocks
Exportar produtos: exporta todas as fichas dos produtos adicionados
Exportacao de aprovisionamentos: quantidades de produtos aprovisionados

Exportacdo de utiliza¢des: quantidades de produtos retirados do stock
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